上海海洋大学经济管理学院2020年寒假安全工作方案

寒假来临，为保障经济管理学院各项工作安全有序开展，特制定经济管理学院2020年寒假安全工作方案。

一、学院楼安全
（一）做好寒假前安全检查工作
2020年元月13日下午，学院办公室进行全院安全卫生检查。检查范围包括学院6个实验室、3个会议室、1个档案室、1-4楼全部的教师办公室。提前通知老师：做好“三关两锁”（关灯、关空调、关电器，锁窗、锁门），长假建议拔掉墙插。
（二）做好寒假安全提醒
提醒实验室、会议室、档案室放假前做好安全检查，关闭电闸、贴好封条。
2020年元月13日安全检查后，再次通过邮件、学院网“教师公告栏”发布安全提醒：做好“三关两锁”（关灯、关空调、关电器，锁窗、锁门），长假建议拔掉墙插。
通过学院网站“教师公告栏”提醒师生：寒假期间，注意用电、用水、使用燃气、交通、人身、财产安全。灾害天气，应尽量减少外出。
（三）学院假期值班制度
根据学校总体工作部署，做好学院假期值班安排（详见“附件一”）。学院寒假值班队伍由5位学院办公室的教师、和1位学生工作办公室的教师组成。值班地点在213办公室。周一、周四现场值班，办理事务；周二、周三、周五电话值班。到岗值班的教师须提高安全意识、切实履行工作职责。
（四）值班教师加强寒假安全巡视
值班教师到岗值班的第一件事：从一楼-四楼进行安全巡视，如果发现有灯或其他电器没有关闭，及时通报相关老师，并确保他们关好；必要时，可帮忙关。
（五）实验室安全工作
根据学院、实验室与设备管理处的要求，经管实验教学中心拟定2020年寒假安全工作方案，具体如下：
1．2020年元月13日，实验中心检查实验室并关闭实验中心服务器，总电源，实验室封门。
2．假期每周四，寒假值班老师检查实验室封条状态。
3． 2020年2月19日，实验中心开启封条、实验室总电源和服务器。
（六）会议室安全工作
2020年元月14日，完成3个会议室的安全检查，做好“三关两锁”，其中202、408会议室拉闸。贴好封条。假期值班人员做好安全巡视，确保封条的完好，开学后开启封条。
（七）档案室安全工作
档案室工作结束后，由相关老师贴好封条，开学后开启封条。

二、2020年寒假学生教育管理方案
为切实做好学院2020年寒假期间的学生安全稳定工作，确保相关工作顺利通畅，特制定寒假工作方案。具体安排如下：
（一）院学生工作办公室工作方案
1.统计、收集所有辅导员老师寒假去向，确定驻守临港老师名单；
2.放假前进行一次寝室安全巡查；
3.假期内辅导员老师保证24小时手机开机，确保联系通畅，并预留一位家属的紧急联系人以及联系方式；
4.辅导员老师随身携带所有学生信息以及学生家长信息；
5.结合校级值班和院级值班情况，假期内及时告知学生相关事务的处理方式，保证相关事务处理顺利通畅。
6.面向全体学生开展安全教育，走访寝室，全面排摸学生尤其是特殊学生动态，做到早发现早介入早干预。
[bookmark: _GoBack]7.对寒假游学、出访学生开展安全教育。
（二）院留校学生工作方案
1.辅导员老师和每一位留校学生家长进行一次电话交流，一起做好学生假期安全工作；
2.指导学生严格按照学校假期管理制度，执行假期考勤制度；
3.学院以辅导员为单位，对留校学生进行分组管理，每天进行安全零报告制度；
4.驻守临港的老师与留校的学生举行一次交流座谈会；
5.组织学院留校学生开展文体活动，丰富学生的假期生活。
6.与学生签一份寒假留校承诺书（详见“附件二”），再次提醒和强化学生的安全意识。

“安全重于泰山，防患始于未然。”继续保持警钟长鸣。








上海海洋大学经济管理学院
2020年元月10日









附件一：
	经济管理学院2020年寒假值班表

	
	
	
	
	

	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	　
	　
	2020/1/15
	16
	17

	　
	　
	电话值班
	值班
	电话值班

	王为杰

	20
	21
	22
	23
	24

	值班
	电话值班
	电话值班
	值班
	电话值班

	王强

	27
	28
	29
	30
	31

	值班
	电话值班
	电话值班
	值班
	电话值班

	张闻

	2020/2/3
	4
	5
	6
	7

	值班
	电话值班
	电话值班
	值班
	电话值班

	柳萍

	10
	11
	12
	13
	14

	值班
	电话值班
	电话值班
	值班
	电话值班

	郭文龙

	17
	18
	2020年2月19日（星期三）正式上班

	值班
	电话值班
	

	边黎明







附件二：
上海海洋大学经济管理学院学生寒假留校承诺书
本人自愿申请2020年寒假留校。在寒假留校期间，严格遵守学校的各项规章制度，积极配合学校、老师的各项工作，努力提高自身安全意识和自我防范意识，确保自身的生命财产安全，自觉维护学校安定。现本人承诺将在留校期间做到以下几点：
1.严格遵守学校关于学生管理相关规章管理制度，服从宿舍管理人员的管理，自觉遵守作息制度，晚间按时回宿舍休息。
2.不在校外租房，不留宿外来人员。
3.自觉遵守各项安全卫生管理制度及其它校规校纪，保持室内外卫生清洁，不使用任何违章电器等。
4.注意人身安全，不去危险偏僻的地方、不去游泳场及江河湖泊游泳。
5.不参与非法社团组织，不参加未经批准的各类集会、游行等。
6.外出实习、打工、游玩或办事时注意人身财产安全，并保管好自己的贵重物品。
7.保持电话通畅，每天向家长和小组长报一次平安。
8.出现突发事件或其他问题及时向学校值班部门、校保卫处（61900110）、辅导员、家长报告。
9.离开学校时，主动向宿管人员和组长说明情况并登记好离校时间。
10.不遵守以上承诺，或违反校纪校规而造成的后果，均有本人承担。


承诺人：                      承诺时间： 2020年 元 月   日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




